CESKA HOBBY HORSING ASOCIACE / NAVOD PRO KLUBY

Prihlaseni a zalozeni klubu

1. Prihlaste se do systému CHHA

Na Uvodni strance chha.cz vyberte muj profil - novy. Zadejte sv{j e-mail a heslo a
kliknéte na Prihlasit se. Pokud Ucet jeSté nemdte, zvolte Nemate ucet? Zaregistrujte

se.

Prihlasit se do systému CHHA

2. Zalozte a otevrete klub

V sekci Moje kluby kliknéte vpravo nahore na + Zalozit klub. Zadejte nazev, vyberte
Balic¢ek a kliknéte na Zalozit klub. Dalsi Gdaje mUzete doplnit pozdéji.

KLUBOVA ADMINISTRACE

Moje kluby

‘ouiy a platoy na jednom mété

Formular pro zaloZeni klubu a vybér bali¢ku.

Spravujete-li vice klubUl, vyberte spravny klub v nabidce Pravé spravuiji a kliknéte na
Otev¥it. V prehledu uvidite pocty ¢lenl, novych zadosti a krouzk( i ¢astku, kterou zbyva

vybrat.

Rychly prehled

Prehled testovaciho klubu v sekci Moje kluby.
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+ Zalodit klub

ZaloZit Kub
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CESKA HOBBY HORSING ASOCIACE / NAVOD PRO KLUBY
Clenové, spravci a prispévky

3. Pridejte cCleny a spravce

Clen uz ma ucet. V zélozce Clenové oteviete Pozvat existujiciho uzivatele, zadejte
jeho e-mail a kliknéte na Poslat pozvanku.

Clen jesté ucet nema. Vyberte Zalozit ié¢et novému €lenovi, vypliite jméno, pfijmeni a
e-mail a kliknéte na Zalozit clena a poslat pristup. Systém c¢lena prida do klubu a posle
mu pristup e-mailem.

Zalozka Clenové s otevienym formulafem pro pozvanku.

Vlastnik prida kolegu v zalozce Spravci. Vyplni e-mail a klikne na PFridat spravce. Spravce
mUze pracovat se ¢leny, krouzky a platbami. Zmény spravcl a smazani klubu provadi
vlastnik.

4. Nastavte klubové prispévky

V zalozce Klubové clenstvi kliknéte na + Zalozit Clenstvi. Zadejte nazev, poplatek a
obdobi platnosti. Po kliknuti na Zalozit se pridaji vSichni soucasni ¢lenové klubu.

Moje kiuby
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Formular pro zalozeni klubového clenstvi.
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Platby a smazani klubu

5. Dopinte platebni udaje

V zélozce Nastaveni otevrete Cast Platebni udaje pro cleny. Zadejte Udaje a kliknéte na
Ulozit platebni udaje. Stav Ghrad si zobrazite v zaloZzce Prehled v ¢asti Kdo ma
zaplaceno?

6. Smazte testovaci klub, pokud ho uz nepotrebujete

V sekci Moje kluby vyberte v nabidce Pravé spravuji klub Test a kliknéte na Otevrit. V
modrém zdahlavi zkontrolujte ndzev klubu a oznaceni Vlastnik klubu.

Otevrete Nastaveni. Dole vpravo v ¢asti Smazani klubu kliknéte na Smazat cely klub.

Smazani je nevratné. Spolu s klubem se odstrani Clenstvi, krouzky i evidence plateb.

Nastaveni testovaciho klubu. Tlacitko pro smazani je v ¢erveném rdmecku vpravo dole.

Kdy si systém muzete vyzkouset

Prosinec 2026 je uréeny k testovani. Od ledna 2027 ma zakladni modul zlstat zdarma a
vybrané sluzby budou zpoplatnéné.
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